Wix.com

Kaytto- ja muokkausohje

impuls.fi



Olet saanut kayttoosi valmiit nettisivut Wix-
alustalla.

Taman ohjeen avulla opit muokkaamaan ja
paivittdamaan sivustosi sisaltéa helposti itse.

Alta l6ydat vaiheittaiset ohjeet tarkeimmista
toiminnoista.



Sisdllysluettelo

Kirjautuminen Wixiin

Sivujen muokkaus (Wix Editor)
Uusien sivujen ja osioiden lisaaminen
Ulkoasun perusmuutokset
Mobiilinakyman tarkistaminen
Yhteydenottolomakkeen hallinta
Julkaisu ja esikatselu

Verkkokaupan hallinta (jos kdytdssa)
Analytiikka ja asetukset
Ajanvarauskalenteri (Wix Bookings)
Uutiskirje ja yhteystietolista
Monikielinen sivusto
Hakukoneoptimointi (SEO)
Hakutoiminto

Wix-mobiilisovellus

Live-chat asiakkaille

Evaste- ja tietosuojailmoitus




1. Kirjautuminen Wixiin

e Avaa selain ja siirry osoitteeseen www.wix.com.

e Klikkaa oikeasta ylakulmasta "Kirjaudu" (Sign in).

e Syodtd sahkdpostiosoite ja salasana, jolla tilisi on

luotu.

e Hallintapaneelissa naet sivustosi — klikkaa sen

Kkohdalta "Avaa" tai "Select Site".

e Paaset hallitsemaan ja muokkaamaan sivua
valitsemalla "Edit Site".



https://www.wix.com/

2. Sivujen muokkaus
(Wix Editor)

e Valitse "Edit Site", jolloin avautuu Wix Editor.

e Klikkaa mita tahansa tekstia — voit muokata suoraan.

e Kuvan vaihtaminen: Klikkaa kuvaa - "Change
Image" — valitse kuvapankista tai lataa oma kuva.

e Nappien tekstit ja linkit: Klikkaa nappia - "Change
Text & Icon" ja "Link".

e Elementtien siirtaminen: Voit raahata tekstin, kuvat
tai napit uuteen paikkaan.

e Muista julkaista muutokset painamalla "Publish”
oikeasta ylakulmasta.




3. Uusien sivujen tai osioiden
lisddminen

Uusi sivu:
1.Vasemmalta valikosta valitse "Pages & Menu".
2.Klikkaa "+ Add Page".
3.Valitse valmis pohja tai tyhja sivu ja anna selkea
nimi (esim. "Palvelut").
4.Sivu lisataan automaattisesti valikkoon - voit
jarjestaa sivuja raahaamalla.

Uusi osio sivulle:
1.Klikkaa "+ Add" vasemmasta valikosta.
2.Valitse esim. "Strip", "Text", "Image", "Button".
3.0sio lisataan haluamaasi kohtaan sivulla.




Ulkoasun perusmuutokset

Valitse "Site Design" vasemmalta.

Voit vaihtaa koko sivuston variteeman yhdella
klikkauksella.

Valitse "Customize Fonts" saataaksesi fonttien
tyylia ja kokoa.

Varit: voit muuttaa painikkeiden, otsikoiden ja
taustojen vareja teemassa.

Muutokset nakyvat heti — tarkista lopputulos
useammalla sivulla.




5. Mobiilinakyman
tarkistaminen

e Editorin yldlaidasta klikkaa puhelinkuvaketta
(Mobile view).

e Naet milta sivu nayttaa mobiililaitteella.

e Voit saataa elementtien paikkoja ja kokoa
mobiilille erikseen.

e Muutokset eivat vaikuta tietokonenakymaan.

e Muista julkaista muutokset.




6. Yhteydenottolomakkeen
hallinta

e Klikkaa lomaketta editorissa.

e Valitse "Form Settings" tai "Lomakkeen
asetukset".

e Voit lisata tai poistaa kenttia (esim. nimi,
sahkoposti).

e Tarkista, mihin sahkopostiin viestit ohjautuvat
(Notification Settings).

e Ulkoasun muokkaus: valitse "Design".

e Testaa lomaketta lahettamalla itsellesi
testiviesti.




7. Julkaisu ja esikatselu

e Klikkaa ylareunasta "Preview" nahdaksesi
muutokset ennen julkaisua.

o Klikkaa "Publish", kun haluat julkaista muutokset
sivustolle.

e Muutokset nakyvat kaikille heti julkaisun jalkeen.




8. Verkkokaupan hallinta
(jos kdytossa)

Hallintapaneelista valitse "Store".

"Products": lisaa tai muokkaa tuotteita.
nventory": hallitse varastosaldoja.

"Orders": seuraa ja hallitse tilauksia.

"Payments": maarittele maksutavat (esim. kortti,
PayPal).

e "Shipping": maarittele toimitusalueet ja hinnat.




9. Analytiikka ja asetukset

e Hallintapaneelissa valitse "Analytics" nahdaksesi
kavijatiedot.

e "Marketing & SEQ" -osiosta 6ydat
hakukoneoptimoinnin tyékalut.

e Voit liittaa oman domainin ja hallita
sahkopostiasetuksia kohdassa "Settings".

e Tarkista myos lomakevastaukset,
evasteasetukset ja sosiaalisen median linkitykset.




10. Varaus- tai ajanvarauskalenteri
(Wix Bookings)

Jos tarjoat palveluita (esim. kampaamo, hieroja,
valmentaja), ajanvaraus voi olla todella hyodyllinen.

Na&in lisdat ajanvarauskalenterin:
e Avaa sivustosi muokkaustilassa.
e Vasemmassa sivupalkissa valitse “Apps” (tai paina
“+ Add Apps”).
e Kirjoita hakukenttaan "Wix Bookings".
e Valitse sovellus ja klikkaa "Add to Site".
e Wix lisda sivustolle automaattisesti uuden
ajanvaraukseen liittyvan sivun.
e Valitse ajanvarausosio ja klikkaa sita, sitten valitse
“Manage Services”.
e |isaa palvelu:
e Nimi (esim. "Kasvohoito")
e Kuvaus
e Kesto (esim. 60 min)
e Hinta
e Saatavilla olevat ajat (kalenteri)
Muista julkaista muutokset lopuksil




11. Uutiskirjeet ja yhteystietolista
(Wix Email Marketing)

Uutiskirjeen tilauksen liséaminen:

Avaa editori.

Klikkaa vasemmalta “Add” > “Contact & Forms”.

Valitse Newsletter Signup Form ja veda se
haluamaasi kohtaan sivulla.

Klikkaa lomaketta ja valitse “Form Settings”.
Varmista, ettd sahkodpostit kerataan oikeaan
osoitteeseen tai Wix-yhteystietolistalle.

Laheta uutiskirje:

Wix-valikon kautta siirry “Marketing & SEO” >
“Email Marketing”.

_uo uutiskirje valmiista mallista tai tyhjasta.
_isaa otsikko, sisalto ja valitse vastaanottajat.
| dheta tai ajasta lahetys.

Vinkki: Luo esim. kuukausikirje tai tiedote

kampanjoista.

)




12. Monikielinen sivusto — lisaa
toinen kieli, esim. englanti

Toimi nain:
1. Avaa sivustosi editorissa.
2.Klikkaa ylavalikosta “Settings” ja valitse
“Multilingual”.
3.Klikkaa “Get Started”.
4.Valitse haluamasi toinen kieli, esim. English.
5.Wix lisda automaattisesti kielivalikon sivulle
(nakyy yldosassa).
6.Nyt naet vaihtoehdon “Translate” — voit kdantaa
jokaisen sivun manuaalisesti.
o Klikkaa sisaltoa (tekstia, otsikkoa, nappia) ja
Kirjoita uusi versio toiselle kielelle.
o Tee tama jokaiselle sivulle erikseen.

 Muista julkaista kieliversio erikseen.




13. Hakukoneoptimointi (SEO) -
nakyvyys Googlessa.

Kayta Wix SEO Wiz -tydkalua:

1.Valitse ylapalkista “Marketing & SEO” > “Get
Found on Google”.
2.Vastaa kysymyksiin: yrityksen nimi, toimiala,
avainsanat.
3.Wix luo toimintasuunnitelman:
o Jokaiselle sivulle kannattaa antaa oma sivun
otsikko ja kuvaus:
= “Pages” > Valitse sivu > Klikkaa oikealla
{*¥-kuvaketta > SEO Basics
= Kirjoita:

e Page Title (esim. “Joogan yksityistunnit
— Joogastudio Helsinki”)

e Description (esim. “Varaa yksityistunti
tai tule viikkotunnille.
Kaikentasoisille.”)

¥ SEO-parannukset eivat ndy heti Googlessa, mutta
ne auttavat pitkalla aikavalilla!




14. Hakutoiminnon lisdaminen
sivulle

Lisda hakukentta nain:

1. Avaa editori.

2.Klikkaa vasemmalta “Add” > “User Input” >
“Search”.

3.Valitse Search Bar ja veda se sivulle.

4.Wix ehdottaa automaattisesti sivuja, joita haku
kattaa.

5.Voit saataa asetuksia: Mita osioita haku kattaa?
Blogi? Tuotteet?

Tama toiminto on hyddyllinen varsinkin, jos
sivustolla on paljon sisaltéa.




15. Wix Owner -mobiilisovellus -
hallitse sivustoa puhelimella

Asenna sovellus:
1. Avaa puhelimen sovelluskauppa (App Store /
Google Play).
2.Etsi “Wix Owner App” ja asenna se.
3.Kirjaudu sisaan samoilla tunnuksilla kuin
verkkosivulle.
4.Sovelluksessa voit:
o Tarkastella varauksia ja tilauksia
o Vastata yhteydenottoihin
o Hallita tuotteita tai blogia
o Nayttaa sivusi tilastoja

[ Sovellus on hyva tyokalu jos haluat pysya kartalla
liikkeella ollessa.




16. Live-chat sivulle — vastaa
asiakkaille heti

Lisaa Wix Chat nain:

1. Avaa editori.
2.Klikkaa vasemmalta “Add Apps”.

3.Etsi sovellus: “Wix Chat”.
4.Klikkaa “Add to Site”.
5.Chat-ikkuna nakyy sivuston alareunassa

automaattisesti.
6. Maarittele viestitervehdys ja halutessasi

automaattivastauksia.

® Jos et ole paikalla, asiakkaan viesti tulee
sahkopostiisi tai ndkyy sovelluksessa.




Evaste- ja tietosuojailmoitus
(GDPR)

Lisaa evastebanneri:
1. Editorin ylavalikosta: Settings > Privacy & Cookies.
2.Aktivoi “Enable cookie banner”.
3.Muokkaa tekstia halutessasi tai kayta valmista
versiota.

Lisaa tietosuojaseloste-sivu:

1.Avaa “Menus & Pages” > “+ Add Page”.

2.Nimea sivu “Tietosuojaseloste” tai “Privacy
Policy”.

3.Kirjoita teksti tai kopioi valmis GDPR-pohja, jonka
mukautat.

4.Lisaa linkki sivulle sivuston alatunnisteeseen
(footer).

@ Tama on erityisen tarkeaa, jos keraat lomakkeilla
yhteystietoja tai kaytat analytiikkaa (kuten Google
Analytics).




